Karlheinz Krimer & Erhard Kriamer

Steuerberater — Rechtsanwalt
Werner — von — Siemens — Stralle 2
64625 Bensheim
Telefon 06251 — 8444-0
Telefax 06251 — 8444-44
E-Mail info@Kraemer-Steuerberater.de

Aufbewahrungsfristen
Unterlagen Jahr Unterlagen Jahr
e e
Abrechnungsunterlagen 6| | Journale fir Hauptbuch und Kontokorrent 10
Abtretungserklarungen 6| | Kalkulationsunterlagen 6
Anderungsnachweise EDV-Buchfiihrung 10| | Kassenberichte 10
Akkreditive 10| | Kassenblcher und -blatter 10
Aktenvermerke 6| | Kassenzettel 6
Angebote 6| | Kontenplane und Kontenplananderutigen 10
Angestelltenversicherung (Belege) 10| | Kontenausziige und -register 10
Anlagevermdgensbicher und -karteien 10| | Kreditunterlagern 6
Antréage auf Arbeitnehmersparzulage 6| | Lagerbuchfiihrungen 10
Arbeitsanweisungen fiir EDV-Buchflihrung 10| | Liefererscheine 10
Ausgangsrechnungen 10| | Lohnbelege 10
Auflendienstabrechnungen 6| | Lohnlisten 10
Bankbelege 10| | Magnetbander mit Buchfunktion 10
Bankburgschaften 6| | Mahnbescheide 6
Beitragsabrechnungen der 10| | Mietunterlagen 6
Sozialversicherungstrager
Belege mit Buchfunktion 10| [ Nachnahmebelege 6
Betriebsabrechnungsbégen 10| | Nebenbiicher 10
Betriebskostenrechnung 6| | Organisationsunterlagen EDV- 10
Betriebspriifungsberichte 6| | Buchflihrung 6
Bewertungsunterlagen 10[ | Pachtunterlagen 6
Bewirtungsunterlagen 10| | Postbankbelege 10
Bilanzen 10| | Preislisten 6
Bilanzunterlagen 10| | Protokolle 6
Buchungsanweisungen 10| | ProzeRakten 10
Darlehensunterlagen 6| | Quittungen 10
Dauerauftragsunterlagen 6| | Rechnungen 10
Debitorenlisten 10| | Reisekostenabrechnungen 10
Depotausziige 10| | Reprasentationsaufwendungen 10
Einfuhrunterlagen 6| | Sachkonten 10
Eingangsrechnungen 10| | Saldenbilanzen 10
Einheitswertunterlagen 10| | Schadensunterlagen 6
Essenmarken-Abrechnungen 6| | Scheck- und Wechselunterlagen 6
Exportunterlagen 6| | Schriftwechsel 6
Fahrtkostenerstattungsunterlagen 6| | Speicherbelegungsplan der EDV 10
Finanzberichte 6| | Buchfiihrung 6
Frachtbriefe 6] | Spendenbescheinigungen 10
Gehaltslisten 10| | Steuerunterlagen 10
Geschaftsberichte 10| [ Telefonkostennachweise 6
Geschéftsbriefe 6| | Uberstundenlisten 6
Geschenknachweise 6| | Verbindlichkeiten (Zusammenstellungen) 10
Gewinn- und Verlustrechnung 10| | Verkaufsbiicher 10
Grundbuchausziige 6| | Vermbgensverzeichnis 10
Grundstiicksverzeichnis (Inventar) 10| | Versand- und Frachtunterlagen 6
Gutschriftenanzeigen 10[ | Versicherungspolicen 6
Handelsbriefe 6| | Vertrage 6
Handelsbuicher 10| | Wareneingangs- und -ausgangsbticher 10
Handelsregisterausziige 6| | Wechsel 10
HauptabschluB3iibersicht 10| | Zahlungsanweisungen 10
Investitionszulage 6| | Zollbelege 6
JahresabschluRerlduterungen 10| | Zwischenbilanzen 10

(Diese allgemeine Information kann die individuelle Beratung im Einzellfall nicht ersetzen.)




