Karlheinz Kramer & Erhard Kramer

Steuerberater — Rechtsanwalt
Werner — von — Siemens — Stralle 2
64625 Bensheim
Telefon 06251 — 8444-0
Telefax 06251 — 8444-44
E-Mail info@Kraemer-Steuerberater.de

Checkliste fiir die Einstellung eines Arbeithehmers

Folgende Unterlagen missen bei Beginn der Beschaftigung vorgelegt werden:

Unterlagen Vollzeit / Teilbeschiftigte Aushilfen (Mini — Jobs)
Personen

Arbeitsvertrag (schriftlich) Ja Ja

Lohnsteuerkarte Ja Ja, wenn keine Pauschsteuer

gezahlt werden soll

Sozialversicherungsausweis Ja (Kopie) Ja (Kopie)
Mitgliedsbescheinigung der Ja, es sei denn, der AN ist privat | Ja, es sei denn der AN, ist privat
Krankenkasse versichert versichert

Arbeitserlaubnis (bei Staatsan- Ja Ja

gehorigkeit aus nicht EU-

Staaten)

Erklarung, daB3 Sie Uber die Nein Ja

Méoglichkeit einer Zuzahlung zur
Rentenversicherung informiert
wurden.

Musterarbeitsvertrag Anstellungsvertrag Arbeitsvertrag fir geringfugige
Beschaftigung

(Diese allgemeine Information kann die individuelle Beratung im Einzellfall nicht ersetzen.)




